
报销人填写报销单

报销人所在部门负责人审签

项目办审核报销单项目内容并登记

项目办负责人审签

专项管理部门登记、审签

报销人所在部门分管院领导审签

计划财务处负责人审签

分管计划财务处院领导审签

计划财务处出纳结算并填写资金来源

计划财务处会计记账

3.报账内容不属于专项管理（主要包括党费/科研/教改/大创等项目）可不到相关部门审批。

武威职业学院甘肃省高水平高等职业学校和专业群
  建设报账业务流程及说明

说明：1.凡涉及“双高”建设差旅费的报销使用武威职业学院甘肃省高水平高等职业学校和专业群

建设报销单审批，武威职业学院差旅费报销单（“双高”建设差旅费报销附件）只做附件不审批。

2.不属于“双高”建设的费用继续使用原来的报销单据。

计划财务处审核票据并登记台账
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